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Rozdziat |

Postanowienia ogolne

Art. 1

. Niniejszy Regulamin studiéw oksia organizagj studiow oraz zwizane z nimi prawa i

obowigzki studentéw i znajduje zastosowanie do wszystkienunkéw, poziomow i form

studiow wyzszych prowadzonych w Uczelni.

. Uzyte w Regulaminie oki&enia oznaczaj

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)
9)

program studiow - ok&bone przez Senat Uczelni spojne efekty uczenjazgodne z
Polsky Ramy Kwalifikacji na poziomie 6 oraz opis procesu tiedzenia , prowadicego
do osagniccia tych efektow wraz z przypisanymi do poszczegdhn modutdw i
przedmiotow tego procesu punktami ECTS.

przedmiot — element programu studiow obepuoyj okr&lone tréci tematyczne
realizowany w formie zaf dydaktycznych, w szczegolfm w formie wyktadu,
laboratorium, ¢éwiczen, konwersatorium, seminarium, praktyk, lub innyclajeg,
okreslonych w programie studidw ; w skiad przedmiotu ze@ovchodzt wigcej, niz
jedna forma zag, przedmiot lub grupa przedmiotow aeostanowd modut ksztatcenia,
dla ktérego przypisano w programie studiéw zakladasfekty uczenia si z
przyporadkowany liczbg punktow ECTS,;

prowadacy przedmiot — nauczyciel akademicki posiadgjtytut naukowy lub stopte
naukowy doktora habilitowanego albo inny nauczy@kbhdemicki upowaiiony do
prowadzenia przedmiotu przewidzianego w progranuidiéw;

modut ksztalcenia — grupa przedmiotow o spoéjnyeftiach, wraz z przyposzlkowary
liczbg punktéw ECTS, zwany dalej modutem;

efekty uczenia si — zasob wiedzy, umignosci i kompetencji spotecznych
uzyskiwanych w procesie uczenia 8i systemie studiow i poza systemem studiow;
Regulamin — regulamin studiow w Uczelni;

rok akademicki — okres kalendarzowy, w ktorym prda@ne § zagcia oraz egzaminy i
zaliczenia przewidziane w planie i programie stugio

rok studiow — jednostka zaliczeniowa realizacjigreonu studiow;

Statut — Statut Uczelni;

10) student — osoba przya na studiach pierwszego stopnia, ktora uzyskas wa lis¢

studentow i ztayta slubowanie okrglone w Statucie;

11) tok studiéw — realizowany przez studenta konkrediay i program studiow;

12) Uczelnia — Wysza Szkota Administracji Publicznej w Ostiog;



13) wydziatl — jednostka organizacyjna okoma w Statucie Wiszej Szkoty Administracji
Publicznej w Ostraice prowadzca przynajmniej jeden kierunek studiow przypisany d
co najmniej jednej dyscypliny;

14)kierunek studiow — wyodbniona czs¢ jednej lub kilku dyscyplin realizowana w
Uczelni w sposob okéony przez program studiow;

15) poziom studiow — studia pierwszego stopnia lublistdrugiego stopnia;

16) forma studiow — studia stacjonarne lub studiatagsnarne;

17)ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo olsitwie wyzszym i nauce;

18)karta okresowych ogjnie¢ studenta — oznacza rownikart egzaminu poprawkowego
| terminu albo Il terminu;

19)punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskimteyse akumulacji i transferu
punktéw zaliczeniowych jako miardredniego nakladu pracy osoby ucej sk,
niezkzdnego do uzyskania zaktadanych efektéw uczegja si

. Zasady i warunki przygria na studia okéa Senat Uczelni.

Art.2
. Studia wysze w Uczelni, zwane dalej studiami, prowadzogena poziomie studiow

pierwszego stopnia w ramach kierunkéw studiow.

2. Jednostl organizacyjp Uczelni prowadzca studia jest wydziat.

. Studia mog by¢ prowadzone w formie studidw stacjonarnych i rmegnarnych
wskazanych w uchwale Senatu Uczelni zgodnie z jBaep ustawy Prawo o szkolnictwie

wyzszym i hauce.

4. Studia pierwszego stopnia tryago najmniej 6 semestrow.

5. Studia na okrdonym kierunku, poziomie i profilu gs prowadzone zgodnie z efektami

uczenia si, do ktérych g dostosowane programy studiow.

Art.3

. Osoba przyta na studia nabywa prawa studenta z chwimatrykulacji i ztaenia przed
Rektoremslubowania o tréci okreslonej przez Statut Uczelni.

. Przyjcie w poczet studentow Uczelni ngsije take z dniem przeniesienia z innej uczelni
albo wznowienia studiéw. Przeniesienie z innej lizalbo wznowienie studidw gs

dopuszczalne po uprzednim zémiu slubowania.

3. Po podpisaniu aktélubowania student otrzymuje legitymasitudenck oraz indeks.

4. Legitymacja studencka peiadcza status studenta. Was¢ legitymacji studenckiej

potwierdzana jest co semestr w Dziekanacie.
. Prawo do posiadania legitymacji studenckiej gnsjudenci do dnia uk@zenia studidw,

zawieszenia w prawach studenta lub &em@a z listy studentdéw, Zaw przypadku



absolwentéw studidéw pierwszego stopnia — do ddig&dziernika roku ukaczenia tych
studiow.

. Student, ktory utracit prawo do posiadania legitginabowigzany jest zwrocija Uczelni.

. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji,d&nt jest obowizany do niezwtocznego
zawiadomienia Uczelni.

. Indeks dokumentuje przebieg studidéw. Indeks stamvadasnaé studenta.

9. W przypadku studiowania na ¢@ej, niz jednym kierunku student otrzymuje ebne

indeksy dla poszczegdélnych kierunkow studidw.

Art. 4

1. Zwierzchnikiem wszystkich studentow w Uczelni jBstktor.

. Rektor sprawuje o0gOllny nadzér nad sprawami gzamymi z rekrutagj procesem
dydaktycznym i tokiem studiow.

3. Sprawy indywidualne zwkane z tokiem studiéw rozstrzyga Rektor..

4. Od decyzji administracyjnych wydawanych przez Rektshzy wniosek o ponowne

rozpatrzenie sprawy ziony do Rektora w terminie 14 dni od dnia gaenia lub
ogtoszenia decyzji.
. W sprawach dotyegych poradku i trybu odbywania studiow nie@bych niniejszym

Regulaminem decyduje Rektor.

Art.5

. Wytacznym reprezentantem ogoétu studentow Uczejmirgany samoeglu studenckiego.

. Zasady organizacji i tryb dziatania samglz studenckiego, rodzaje i sposOb wytaniania
jego organdéw oraz jego kompetencje dlaeustawa, statut Uczelni oraz regulamin
samorzadu studentow.

. Organy samomgdu studenckiego uczestniczw podejmowaniu decyzji w sprawach
zwigzanych z procesem ksztatcenia i wychowania w Uczsnzasadach okdenych w
ustawie, statucie Uczelni oraz w niniejszym reguiaen

. Przedstawicielem studentéw danego roku jest starosku, wybierany na pierwszym
spotkaniu przez studentow.

. Sposob powotywania oraz kompetencje starosty rokeesla Regulamin Samogdu
Studentow WSAP.

. Obstug administracyjs  studentow prowadzi Dziekanat i odpowiednie jedkios
administracyjne WSAP.



Art. 6
Organy uczelni zobowtane § do podejmowania dziatazmierzagcych do zapewnienia
rownych szans realizacji planu studiow i programu studiow przez studentow
niepetnosprawnych, uwzglniagc stopié i charakter niepetnosprawém oraz specyfik

kierunku studiéw.

Art. 7
1. Rektor w porozumieniu z organami samgdu studenckiego nie powotd spardd
nauczycieli akademickich opiekuna studentow pieegszroku. Do obowgzkdéw opiekuna roku
naleey w szczegoélnéci zapoznanie studentow ze struktur funkcjonowaniem Uczelni,
regulaminem studiow, systemem stypendialnym i innyanymi zarzdzeniami wiadz Uczelni
dotyczicymi studentéw oraz pomoc w rozaywaniu probleméw zvwgzanych z tokiem studiow,
sprawami bytowymi i socjalnymi studentéw.
2. Opiek nad studentami niepetnosprawnymi sprawuje Pelnaikoc ds. studentow
niepetnosprawnych.
3. Indywiduallm opiek nad studentami niepetnosprawnymi sprawuje asysstntenta
niepetnosprawnego, ktory jest powolywany na wniosatozony przez studenta

niepetnosprawnego.

Art. 8

1. Studia odbywaj si¢ wedtug programu studiow uchwalonego przez Sewratldi w trybie
okreslonym odebnymi przepisami.

2. Program studiéow me przewidywa liste przedmiotow obowizkowych, ktorych realizacja
warunkuje zaliczenie danego roku studiow lub fidaenie studiéw, sekwencyjny system
zajg¢ 1 egzamindéw, obowzek zaliczenia praktyk lub innych zd&j o szczegdlinym
charakterze.

3. Program studidw okéta w szczegolnai sposob realizacji zatonych efektéw ksztatcenia
w postaci tréci ksztatcenia na danym kierunku lub specjé&bno forme realizaciji
poszczegdlnych przedmiotéw, liczpunktow ECTS zwjzanych z realizagjprzedmiotéw,
warunki ukaiczenia studiow i uzyskania dyplomu oraz liezpunktéw i inne wymogi
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego (licencjadjiegezeli jest on przewidziany w
tym programie.

1. SzczegOtow organizagj i sposOb realizacji programu studiow oiee harmonogram
realizacji programu studiow w poszczegolnych seraekti latach cyklu ksztatcenia.

2. Program studiow okséta liste przedmiotéw obowizkowych, ktorych realizacja warunkuje
zaliczenie danego roku studidbw, obgmek zaliczenia praktyk lub innych z4j o

szczegllnym charakterze, a 2akobowjzek skladania przez studentdw w wyznaczonym



terminie deklaracji dotyegych wyboru przedmiotéw realizowanych w danym sdmes
studiow.
. Rektor ogtasza program studiowraz szczegotowe zasady jego realizacji na 3 guesi

przed rozpoagziem roku akademickiego.

Art. 9

. Podstawowym gzykiem wyktadowym w Uczelni jestezyk polski. W Uczelni mog by¢
organizowane i prowadzone geip dydaktyczne oraz sprawdziany wiedzy lub ugtiegci,

a talkze egzaminy dyplomowe wzyku obcym.

. Zajecia dydaktyczne na studiach moby¢ prowadzone tate z wykorzystaniem metod i

technik ksztalcenia na odlegéo( e-learning).

Art.10

. Studentami Uczelni magby¢ osoby niepetnosprawne, ktdre zjoorzeczenie o stopniu
niepetnosprawrkei wydane przez uprawniony organ.

. Niniejszy regulamin okrda ogolne wskazowki dotygee organizacji studidw z
uwzgkdnieniem potrzeb oséb niepetnosprawnych.

. Szczegobtowe wskazowki dotygze uwzgednienia potrzeb studentow niepetnosprawnych w
toku realizacji procesu dydaktycznego: z niepeln@spaicia ruchows, studentow
niestysacych lub niedostyscych, studentéw niewidomych lub stabo wjdych, studentow
z zaburzeniami psychicznymi okla Rektor w zargdzeniu.

. Uczelnia zapewnia studentom niepetnosprawnym résuagse realizacji programu studiow
uwzgkdniajc stopigé i charakter niepetnosprawéw oraz specyfik kierunku studiow i
wybranej specjalniei.

. Studenci niepetnosprawni mamazliwos¢ studiowania wedtug indywidualnej organizaciji
studiow.

. Studenci niepetnosprawni w uzasadnionych przypedkaog za zgod prowadacego
zajecia korzysta z dyktafonéw oraz innych wdzeh umazliwiajacych zapisanie (nagranie)
przekazywanej wiedzy.

. Za zgod Rektora w zaciach mog uczestnicz§ ttumacze ¢zyka migowego oraz
opiekunowie 0s6b ruchowo niepetnosprawnych i niewwigich.

. Studenci niepetnosprawni mpagbiegd sic 0 dostosowanie formy i terminéw zali¢zeraz
egzaminOw do swoich potrzeb, wynikaych z rodzaju niepetnospravdon

. Uczelnia zapewnia infrastruktur dydaktyczm dostosowasm do potrzeb studentéw

niepetnosprawnych.



Rozdziat Il

Prawa i obowi gzki studentow

Art. 11
1. Student ma prawo do przeszkolenia w zakresie p@vowigzkow studenta.
2. Szkolenie prowadzi samaa studencki we wspéipracy z Parlamentem Studentéw
Rzeczypospolitej Polskiej.
3. Student ma prawo do:

1) przenoszenia i uznawania punktow ECTS;

2) odbywania studiow wedtug indywidualnej organizatjidiow;

3) usprawiedliwiania nieobecha na zagciach, urlopdéw od zaf oraz urlopow od za¢
z maliwoscig przysgpienia do weryfikacji uzyskanych efektow uczenia si
okreslonych w programie studiow;

4) zmiany kierunku studiow;

5) przeniesienia na studia stacjonarne albo niestagjen

6) przysgpienia do egzaminu komisyjnego przy udziale wskagan przez niego
obserwatora;

7) powtarzania okrdonych zag¢ z powodu niezadowalgych wynikow w nauce;

8) zdobywania wiedzy poprzez uczestnictwo weeggch dydaktycznych w ramach oferty
dydaktycznej Uczelni;

9) korzystanie z wszechstronnej pomocy nhauczycieli dakackich, jednostek
organizacyjnych i administracyjnych Uczelni;

10) wyrazania ocen i opinii 0 odbywanych w uczelni gagach oraz o prowadeych je
nauczycielach akademickich, w trybie i na zasadaofpodnionych przez samack
studencki z Rektorem;

11)uczestniczenia w pracach studenckich két naukowych;

12)rozwijania zainteresowiakulturalnych, turystycznych i sportowych w istaigych lub
tworzonych, zgodnie z Ustawkotach i organizacjach mtodziewych i korzystania w
tym celu z urzdzen i srodkdéw Uczelni;

13)uczestniczenia w podejmowaniu decyzji przez orgaolegialne Uczelni za
paosrednictwem swoich przedstawicieli;

14)otrzymywania pomocy materialnej na zasadachsdmgch odebnymi przepisami.

Art. 12
1. Studia odbywaj si¢ wedtug uchwalonego przez Senat programu studiéw.
2. Student mee studiowa poza swoim kierunkiem podstawowym inne Kkierunkidshw,

takze w r@nych uczelniach.



3. Student mge odbywa cz¢s¢ swoich studiow w innej uczelni w kraju lub za gran Czas
trwania studidw w innej uczelni oraz zasady zalizezrealizowanych tam zgj s3
okreslane w programach wymiany studentéw zawarte prbéz uczelnie.

4. Przed wyjazdem na ignUczelng student uzgadnia z Rektorem program odbywanych
studiéw oraz warunki zaliczenia semestru lub roku.

5. Na podstawie dokumentu stwierdgaggo zaliczenie przedmiotow wraz z wykazem ocen i
liczbg oshgnictych punktow ECTS Rektor zalicza studentowi okretsidiow odbytych na
innej Uczelni do realizowanego kierunku studiéw.

6. Osiggnicte wyniki 4 uwzgkdniane przy obliczanigredniej ocen w danym rokusredniej

ocen z catego okresu studiow.

Art. 13

1. Student jest obowzany posfpowa: zgodnie z trécig slubowania i przepisami
obowigzujacymi w uczelni.
2. Do podstawowych obow#kow studenta naby:

1) zdobywanie wiedzy;

2) przestrzeganie postanowiegulaminu studiéw oraz obyczajéw akademickich;

4) dbanie o mienie Uczelni;

5) terminowe rozliczanie sw Dziekanacie z kolejnych etapdow studiow;

6) niezwtoczne, pisemne powiadamianie Dziekanamm@nie stanu cywilnego, nazwiska,

adresu oraz warunkow materialnych;gk wptywaja one na zmiagidecyzji o przyznaniu

pomocy materialne;.

Art. 14

1. Obecndc studenta na wyktadach nie jest obawkiowa.

2. Obecné¢ studenta na zegiach prowadzonych w innej formie, zniwykiad, jest
obowigzkowa. Student nie mie mi&€ wigcej, niz 20% nieobecnii na tych zajciach.
Usprawiedliwienia nieobeciol na zagciach student mee dokoné u prowadacego zajcia
na pierwszych zagiach po zakfczeniu nieobecrigi.

3. Prowadzacy zagcia decyduje o sposobie i terminie wyréwnania zaka wynikajacych z
nieobecnéci studenta na zggiach.

4. Za brak posipow w nauce wynikagy z nieusprawiedliwienia nieobecmd na zagciach
obowigzkowych, Rektor mze zastosow@ wobec studenta sankcje, do skeeia z listy

studentow wgcznie.



Art.15

1.Student mee przenié si¢ do innej szkoly wyszej, o ile wypenit zobowrzania w stosunku
do Uczelni potwierdzone karbbiegows. Student, ktory zaliczyt w Uczelni przynajmniefgn
semestr, a w przypadku rozliczenia rocznego - jedsn studiow, mee na wiasa prasbe

otrzyma& opinie Rektora dotycaca przebiegu jego studiow w Uczelni.

Art.16

1. Student innej szkoly wAszej mae przenié¢ sie do Uczelni na ten sam lub pokrewny
kierunek studiow za zgadRektora. Student powinien ndiealiczony co najmniej jeden
semestr studiow.

2. W wypadku przeniesienia do Uczelni student olaamy jest do zienia Rektorowi
podania z uzasadnieniem oraz indekséwpadczagcego zaliczenie co najmniej pierwszego
semestru i wypetnienie wszystkich obgakow w uczelni, z ktorej giprzenosi.

3. Przed podjciem decyzji w sprawie przygia na studia w Uczelni Rektor powinien
rozpatrzy przyczyny, dla ktérych student zamierza zmiesrkok, oraz zapozrasic z jego
dotychczasowymi wynikami w nauce.

4. Wyrazajac zgod na przygcie, Rektor okréa tryb i terminy wyrOwnania tic
wynikajacych z programu studiow.

5. Rektor wpisuje studenta przengsego st z innej uczelni na okéony semestr studiow

biorac pod uwag sune punktéw ECTS uzyskarnw czasie dotychczasowych studiéw.

Art. 17
1.W uzasadnionych przypadkach studentzen@a zgod Rektora przeni€ sic ze studiow
stacjonarnych na studia niestacjonarne, i odwrptmgetym samym lub pokrewnym kierunku
studiow.

Art. 18

1.Za postpowanie uchybiajce godnéci studenta oraz naruszenie przepisow obowicych w
Uczelni student ponosi odpowiedziashodyscyplinarg na zasadach i w trybie okienym

przepisami Ustawy.
Rozdziat Il
Organizacja zaj €€ i programy studiow
Art.19

1. Rok akademicki rozpoczynag¢sil padziernika i trwa do 30 wrZeia nasipnego roku

kalendarzowego.



. Szczegotow organizag roku akademickiego ustala zatizeniem Rektor, w porozumieniu
z samorzdem studenckim, okéijagc terminy rozpoogia i zakaczenia zaj¢
dydaktycznych, czas trwania sesji egzaminacyjnyela okresy wakacji.

. Rektor ogtasza szczegotgwrganizag roku akademickiego w terminie do 30 czerwca roku
kalendarzowego, w ktérym dany rok akademickirszpoczyna.

. Organizacja roku akademickiego na studiach staojych jest semestralna i obejmuje dwa
semestry: zimowy i letni, a w ramachzki@go z nich okres przeznaczony na realizaaj¢
dydaktycznych i praktyk zawodowych oraz sesgzaminacyja

. Organizacja roku akademickiego na studiach niestacpych obejmuje zjazdy
przeznaczone na zaja dydaktyczne i egzaminy oraz praktyki zawodowkrych czas
realizacji okréla harmonogram realizacji programu studiow w posgéimych semestrach i

latach cyklu.

Art.20

. Zajecia dydaktyczne na studiach prowadzonych w Uczelmpoczynaj si¢ z pocatkiem
roku akademickiego. W szczegélnym przypadku Rekbooze ustalé inny termin
rozpoczcia zagc.

. Rektor z udziatem przedstawicieli samgia studentéw i w ramach okitenej organizacji
roku akademickiego ustala szczegotowy harmonograjt dydaktycznych oraz terminy
egzamindéw. Harmonogram zdjdydaktycznych ustalany jest w sposob zapewoyajch
realizacg w petnym wymiarze przewidzianym w planie studio danego semestru (roku).
. Harmonogram zaf dydaktycznych powinien zawigrawykaz egzaminéw i zalicke
obowigzujagcych w danym semestrze oraz liezlpunktow zaliczeniowych ECTS dla
poszczegolnych przedmiotéw.

. Szczegbétowe harmonogramy gajdydaktycznych dla studentéw studiow stacjonarnsgh
podawane do wiadomdoi studentow i prowadzych zagcia nie pé@niej, nz na trzy dni
przed rozpoogxiem semestru, a egzaminOw — niezéj, nz na tydzié przed seg
egzaminacyjs, w sposob zwyczajowo przyy na Wydziale, w tym przy wykorzystaniu
Internetu.

. Terminy za¢¢ dydaktycznych oraz egzaminéw dla studentéw studigestacjonarnychas
podawane do wiadondoi studentdw i prowadgych zagcia nie péniej niz na tydzié przed
rozpoczciem zagé, w sposob zwyczajowo przyy na Wydziale, w tym przy wykorzystaniu
Internetu.

. Rektor mae ustalé w czasie trwania roku akademickiego dni i godzimgine od zajc

dydaktycznych.



Art.21

1. Podstaw organizacji procesu dydaktycznego na danym kiarumkefekty-uczenia sj , do
ktérych g dostosowane programstusliow i harmonogram realizacji programu studiow w
poszczegolnych semestrach i latach cyklu ksztaecemchwalone przez Senat po zgsieciu
opinii samorzdu studenckiego.
2. Brak zaliczenia praktyki jest traktowany na nbve brakiem zaliczenia kdego innego
przedmiotu.
3. Zaliczenia praktyki dokonuje Rektor lub Peln@mié Rektora ds. praktyk na podstawie
dokumentacji odzwierciedlggej przebieg praktyki i wykonania zadaprzewidzianych
programem praktyki.
4. Rektor lub Petnomocnik Rektora ds. praktyk naiosek studenta nie zaliczy¢ jako
praktyke wykonywar przez niego udokumentowgprae zawodowy lub inmg dziatalngé, jesli
zostaty osignicte efekty uczenia gi przewidziane dla tej praktyki w programie studiéw
5. Zakres i tryb odbywania praktyk, okie Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych.
6.Program studiow przewiduje zeaja z wychowania fizycznego.
7. Zagcia z wychowania fizycznego realizowang na Il roku studiow. Studentow obaauje
aktywny udziat w tych zagiach oraz wypetnianie oboyakoéw okrélonych w programie
studiow.
8. Zagcia realizowane s podczas zjazdow za wggkiem zagé, gdzie program wychowania
fizycznego realizowany jest poza UczealGinp. kluby fitness, aerobic, taniec itp.).
9. Przedmiot kaczy st zaliczeniem. Podstawdo uzyskania zaliczenia jest:

1) frekwencja — minimalnie 10 godzin (éma odrabid zagcia po uzyskaniu akceptacji

prowadzcego),

2) przygotowanie do zg — przebranie w stroj sportowy adekwatny do rodzaj@runkow

prowadzenia za¢,

3) aktywnd¢ studenta na zggiach.
10. Student mge zwréct sie do Rektora z pisemnprosbg o zaliczenie realizacji z&
wychowania fizycznego w przypadku podejmowania lamej aktywndci fizycznej na
podstawie zakczonych dokumentéw. Podanie naleziozy¢é w terminie do 3 tygodni od
rozpoczcia semestru.
11. W przypadku wysgpienia przeciwwskazado wykonywania okrdonych zag¢ fizycznych
np. z powodu pogorszenistanu zdrowia paviadczonego odpowiednim @aiadczeniem
lekarskim student m® zwréct sic do Rektora z pisemrprosha 0 zmiar zagé i zaspienie
innego rodzaju aktywrsgiag fizyczrg. Podanie nale ztozy¢ w terminie do 3 tygodni od
rozpoczcia semestru chybae przyczyna niezdoldoi do wysitku fizycznego nagpita w

trakcie trwania semestru. Dokumenty dostarczonepoinie nie bda honorowane.



Art.22
1. SzczegoOtowy rozkiad, obsadzag¢ oraz wyznaczone godziny konsultacji pracownikow
naukowo-dydaktycznych podajegslo wiadoméci studentom na tydzéeprzed rozpocgxiem
semestru lub roku akademickiego na stronie intemejt szkoty oraz w sposob zwyczajowo

przyjety w Uczelni.

Art.23
1.Zapisy na zgria do wyboru odbywaj sie na studiach stacjonarnych podczas czterech
ostatnich tygodni ze§¢ poprzedniego semestru, a na studiach niestacjpetarpodczas trzech
ostatnich zjazdow IV semestru i $gel ostatnich zjazdéw V semestru. Pierwsste/o zapisow
maj studenci, ktérzy w semestrze poprzegz@n zapisy uzyskali najwgz sredng ocen ze
studiow.
2.Zagcia do wyboru mog by¢ prowadzone, jeeli na dane zagia zapisato gi co najmniej 25
studentow. Rektor moze w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach w§razjod na

prowadzenie za§, na ktore zapisatogmniej, niz 25 studentow.

Rozdziat IV

Indywidualna organizacja studiow

Art.24

1.W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dziekawienprzyzné studentowi, na jego
wniosek, prawo do indywidualnej organizacji studiovMdotyczy to w szczegolsoi
udokumentowanych przypadkow:

1) zdrowotnych,

2) losowych,

3) opieki nad bliskimi osobami niepetnosprawnymi,

4) zwigzanych z okresowym odbywaniem studiéw poza Uczelni

5) studiowania na wcej niz jednym kierunku,

6) uprawiagcych sport i ogsigajgcych wybitne wyniki sportowe.

2. Zgod& na indywidualg organizag studiow udziela Rektor na okres danego
semestru/roku akademickiego. Studentom o znaczrgpnisi niepetnosprawsoi zgoda
moze by udzielona na caly okres studiow.

3. Indywidualna organizacja studiébw polega na ¢kréu przez Rektora indywidualnego

sposobu realizacji i rozliczania programu studidwamym semestrze/roku akademickim.



4. Przyznanie indywidualnej organizacji studibw mienacza zmniejszenia wobec studenta
wymaga odnoszcych s¢ do zakresu i poziomu wiedzy przedmiotéw przewidzianych
programem studiow na danym kierunku ksztatcenia.

5. Ustalenia dotyegce sposobu indywidualnej organizacji studidow spdra s¢ na psmie w
dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden zgtustudentowi jako podstawa do realizacji

programu studiéw, a drugi znajduje @ aktach studenta.

Art.25

Szczegdtowe warunki odbywania studiow wedtug Indivailnej Organizacji Studidow ustala
Rektor w porozumieniu z prowagtzymi przedmioty, na wniosek zainteresowanego stiaden

ztozony przed rozpogzxiem semestru.

Art.26
Indywidualna organizacja studidbw nie #@0 oznacz& zwolnienia studenta z oboyzku
uzyskiwania zaliczei sktadania egzaminéw, me natomiast oznaczg@ozwolenie na zaliczenia

roczne.

Rozdziat V

Zaliczenie zaj ¢, przedmiotow i modutéw

Art. 27
1. W Wyzszej Szkole Administracji Publicznej obaauje punktowy system oceny
postpow w nauce odpowiadajy standardowi ECTS ( European Credit Transfereykt
2 Zasady systemu punktowegpvespolne dla wszystkich form studiéw.
3.System punktowy ukierunkowany jest na studepfaarty na naktadzie pracy jakiej wymaga
osiggniecie celéw programu studiow, oktenych w postaci efektow uczenig si
4. Punkty ECTS stanowimiare sredniego naktadu pracy studenta, nighttiego do uzyskania
efektéw uczenia gi
5.Liczbe punktéw dla poszczegolnych przedmiotéw ustalaaSem programach studiow.
6. Punkty przypormdkowane g do przedmiotow oraz poszczegolnych formegay ramach
przedmiotow.
7.Punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy st@debejmujcym zagcia organizowane

przez uczelri oraz jego indywidualnprac zwigzarg z tymi zagciami.



Art. 28
1. Zaliczenie wszystkich rodzajow zajsktadagcych s¢ na przedmiot nauczania oraz zaie
egzaminu, j&i wystepuje on w programie studidbw, oznacza uzyskanie fimk
przypisanych przedmiotowi.
2. Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskaniezea wszystkich przedmiotow i praktyk
przewidzianych programem studiéw, tak lgznie w ciagu catego roku akademickiego
liczba punktéw wynosita nie mniejnb0 a w cigu semestru 30.

3. Liczba punktow przypogelkowanych przedmiotom jest liczloatkowit.

Art.29
1. Przenoszenie zgj (przedmiotdéw) zaliczonych przez studenta ma na eghaliwienie
studentowi kontynuacji ksztatcenia w jednostce pizgcyjnej uczelni, w ktorej student odbywa
studia lub do ktorej studentgdrzenosi.
2. Studentowi przenoszemu zajcia (przedmioty) zaliczone w uczelni inneg WSAP, w tym
zagranicznej, z przypisanymi punktami ECTSgeiaj te (przedmioty) zaliczaesdo osagniec
wyrazonych w punktach ECTS na WSAP.
3. Student przenosgey zagcia (przedmioty) w zwizku z podgciem na wybranym wydziale
WSAP studidéw w trybie przeniesienia otrzymuje wrjestce przyjmujcej taky liczbe punktow
ECTS, jaka jest przypisana efektom uczengaugyskiwanym w wyniku realizacji odpowiednich
zaje¢ (przedmiotow) i praktyk w jednostce przyjmog).
4. Warunkiem nieziilnym przeniesienia i uznania &j(przedmiotow) zaliczonych przez
studenta jest stwierdzenie zhieici uzyskanych przez studenta efektow uczeria sfektami
uczenia s zdefiniowanymi w programie studiow oklenego kierunku studiow.

5. O przeniesieniu i uznaniu zaj(przedmiotéw) decyduje Rektor.

Art.30

1. Zasady i tryb organizacji, odbywania i zaliczaniaktyk zawodowych oké&a niniejszy
Regulamin.

2. Szczego6towe warunki odbywania praktyk okae Regulamin studenckich  praktyk
zawodowych zatwierdzony przez Senat.

3. Organizacj oraz zaliczaniem praktyk zajmujegswe wspotpracy z Rektorem, powotany
przez niego petnomocnik do spraw praktyk zawodowythpracownik wyznaczony przez
Rektora.

4. Student, ktory z uzasadnionych przyczyn nie odgkiyki w terminie przewidzianym w
harmonogramie realizacji programu studiow w posgolreych semestrach i latach cyklu
ksztalcenia., mge otrzym& zezwolenie Rektora na jej odbycie w innym terminie

niekolidugcym z zagciami wynikagcymi z harmonogramu realizacji programu studiow w



poszczegdlnych semestrach i latach cyklu ksztaacahi uzasadnionych wypadkach Rektor

maoze zwolnt studenta z odbywania oktenej praktyki.

Art.31

1. Student, ktory nie zaliczyt przedmiotu lub kilkuzpdmiotow, kierowany jest przez Rektora
na powtarzanie semestru.

2. Decyzja o skierowaniu na powtarzanie semestraentg¢ wydana nie wicej, niz trzykrotnie
w ciggu catego okresu studidéw, przy czym niez@to dotyczy tego samego semestru.

3. W wypadku powtarzania przez studenta semestrwzaisa za zaliczone te przedmioty, z
ktorych student poprzednio uzyskat oegrozytywry badz zaliczyt je w inny przewidziany
regulaminem sposaob.

4. Student, ktory nie zaliczyt semestru, /eouzyské zgod: Rektora na warunkowe pedje
studiow w semestrze naphym.

5. Student powtarzagy semestr uczestniczy tylko w gajpch z przedmiotow, ktérych nie
zaliczyt.

Art.32

1. Studenci przygci na studia w wyniku potwierdzenia efektow uczesianie $ zobowgzani

do uczestniczenia w zmjach dydaktycznych, uzyskiwania zaliazeskladania egzamindw,
odbywania praktyk i spetniania innych wymogow pridzianych w programie studiow dla
przedmiotow, dla ktorych uzyskali potwierdzenie akmesie odpowiadagym efektom uczenia
sie¢ zawartym w programie studiow oktenego kierunku, poziomu i profilu.

2. Studenci przgci na studia w wyniku potwierdzenia efektow uczersia objeci 3
obligatoryjnie indywidualnym harmonogramem realjzgcogramu studiéw w poszczegolnych
semestrach i latach cyklu ksztalcenia i opiakaukows, ktora rozumie€ nalery jako
indywidualry organizag studiow mog realizowa& obowhzujacy ich program studiow na
zasadach okéonych przez Rektora.

3. W wyniku potwierdzenia efektéw uczenig snozna zaliczy studentowi nie wicej niz 50%
punktéw ECTS przypisanych do programu studiow gkreego kierunku, poziomu i profilu .

4. Przedmioty zaliczone w wyniku potwierdzenia ¢fe@k uczenia si 3 przypisywane do tych
semestrow studidw, w ktdrych wygpuja one zgodnie z harmonogramem realizacji programu
studiow w poszczegolnych semestrach i latach cightiatcenia.

5. Ocena z semestrusfednia ocen), do ktérego przypisano przedmiotyczalie w wyniku
potwierdzenia efektdbw uczenia ¢si ustalana jest na podstawie ocen z przedmiotow
zrealizowanych w danym semestrze oraz ocen z pipgdm zaliczonych w wyniku
potwierdzenia efektéw uczeniagspo zaliczeniu wszystkich przedmiotow wegstijacych w

semestrze zgodnie z programem studiéw.



Art. 33
1. Potwierdzanie efektow uczenig sizyskanych w procesie uczenia ppoza systemem studiow
odbywa s¢ w procesie oceny wiedzy, umgaposci i kompetencji spotecznych danej osoby,
ktore zostaty zdobyte w ramach edukacji poza fonejal nieformalnej, przeprowadzanym w
celu zaliczenia tej osobie oktenych przedmiotow wraz z przypisaniem dade@go przedmiotu
efektébw uczenia sioraz liczby punktow ECTS przewidzianych w progransiudiow, bez
konieczndci uczestnictwa w petnym wymiarze g&] dydaktycznych przewidzianych w
harmonogramie realizacji programu studidw w posgolrey/ch semestrach i latach cyklu
ksztatcenia.
2.Podstaw potwierdzania efektow uczeniae¢sizdobytych poza edukagcjformalm jest
efektéw uczenia gi oshganych w procesie uczenia sina okrélonym kierunku, poziomie i
profilu studiéw, w konkretnym cyklu ksztalcenia.
3. O potwierdzenie efektow uczenia gdobytych poza edukacjormalg mog; sie ubiegé:
1) kandydaci, ktérzy s przyjmowani na pierwszy rok studiow, na o#omym kierunku,
poziomie i profilu w trybie rekrutacji wynikagej z podgtej przez Senat WSAP uchwaty na
podstawie art. 70 Ustawy,sjespetniap kryteria okrélone w Ustawie;
2) inne osoby, posiadgie okrglone w Ustawie déwiadczenie zawodowe zydAane z
okreslonym kierunkiem studiéw, ubieggje sé o przygcie na studia poza rekrutacjo ktorej
mowa w ust. 3 pkt 1.
4. Termin ubiegania gio potwierdzenie efektow uczenia sizyskanych w procesie uczenia si
poza systemem studiow okla sk w przypadku:
1) kandydatow, ktorzyasprzyjmowani na pierwszy rok studiow w trybie retecji, o ktorym
mowa w ust. 3 pkt 1 - rownocade ze sktadaniem dokumentacji wymaganej do pcgjna
studia;
2) studentow, ktorzy spetnili odpowiednie kryteniatrakcie trwania studiow — w momencie
spetnienia tych kryteriow;
3) pozostatych o0s6b, o ktérych mowa w ust. 3 pkt3w dowolnym momencie roku
akademickiego. Osoby te po przeprowadzeniu propegwierdzania efektébw uczeniacsi
kierowane na odpowiedni semestr studiow.
5. Potwierdzanie efektow uczenig @ okr&lonego modutu zaf przeprowadza siw formie
egzaminu teoretycznego lub praktycznego. Rektoest&kizasady i warunki przeprowadzania
egzamindw potwierdzagych efekty uczeniasi
6. Koacowym efektem procesu potwierdzania efektow uczesiajest wystawienie ocen

kandydatowi z kadego modutu zaf podlegajcego potwierdzaniu, zgodnie z kryteriami



oceniania studenta obayzujacymi na wydziale. Oceny tey podstavg wyliczaniasredniej ocen
ze studiow.

7. Ocena pozytywna z oltenego modutu zaf zwalnia z obowjzku uczestniczenia w
zagciach z tego modutu zgj. Ocena negatywna oznacza wnioskodawcy nie przystuguje
prawo do zwolnienia z okénych zagc.

8. Powotana przez Rektora Komisja weryfgag ds. potwierdzania efektow uczenig si
zdobytych poza edukacjformalry po zakaczeniu procedury przedstawia Rektorowi wyniki
uzyskane przez danego kandydata ubigggjo s o potwierdzenie efektow uczeniag st
poszczegoOlnych modutébw zéj na podstawie ktorych Rektor wydaje deeyzy zakresie
zwolnienia wnioskodawcy z okilenych zag¢.

9. Kandydatowi ubiegagemu s¢ o potwierdzenie efektéw uczenia sizyskanych w procesie
uczenia si poza systemem studidw przystuguje prawo zemda wniosku o0 ponowne
rozpatrzenie sprawy do Rektora w terminie 14athdnia dogczenia lub ogtoszenia decyzji.
10. W przypadku stwierdzenia uchybie/ procesie potwierdzania efektow uczenia $tektor
kieruje spraw do ponownego przeprowadzenia procedury w wyznacrderminie.
11.Zaliczenie modutdéw z&§ w wyniku potwierdzania efektow uczenig gst dokumentowane
w protokotach zalicagoraz karcie okresowych ggnig¢ studenta wraz ze stosogvadnotadj.

12. Kwestie szczegoOtowe dotyce efektdw uczenia gireguluje Regulamin potwierdzania

efektéw uczenia gi

Rozdziat VI

Zaliczenie etapu studiow i wpis na kolejny etap

Art.34

1. Okresem zaliczeniowym na studiach stacjonarnyg¢éstacjonarnych jest semestr.

2. Warunkiem zaliczenia semestru/roku jest spetniemiszystkich wymaga objetych
programem studiéw dla danego okresu nauki.

3. Student zalicza zegia w terminach przewidzianych harmonogramem ragjizprogramu
studiow w poszczegoélnych semestrach i latach ckklztatcenia oraz skiada egzaminy w
sesji zaliczeniowo-egzaminacyjnej zgodnie z harngosmem.

4. Zaliczenie semestrow | - IV nasuje po zaliczeniu przez studenta wszystkicheizaj
obowigzkowych  okrélonych harmonogramem realizacji programu  studiow w

poszczegolinych semestrach i latach cyklu ksztadceni



5. Zaliczenie semestréw V i VI nagtuje po uzyskaniu przez studenta co najmniej 3&{dun
w semestrze, chybae harmonogram realizacji programu studiow w poszalrgch
semestrach i latach cyklu ksztatlcenia danego kiergtanowi inaczej,

6. Zaliczenie semestru potwierdzane jest w indeksapsem Rektora.

Art.35
1.Do prowadzenia wyktadéw i seminaridbw oraz prze@mdzania egzamindwgsuprawnione
wytacznie osoby posiadgje co najmniej stopfenaukowy doktora.
2.Warunki uzyskania zaliczenia z&jokresla prowadzcy zagcia na pierwszych zgiach ze
studentami w danym semestrze.
3.W przypadku, gdy przedmiot sktada gi wyktadow iéwiczen, warunkiem przyapienia do
egzaminu jest zaliczeni@viczen, ale ocena z zaliczeniawiczen nie jest uwzgidniana przy
wystawianiu oceny z egzaminu.
4.Ztozenie egzaminu lub zaliczenie g&jz danego przedmiotu jest potwierdzane wpisem
pozytywnej oceny w indeksie i karcie okresowychagsic¢ studenta, a tale w protokole
egzaminu lub zaliczenia.
5.0cena pozytywna wpisana do indeksu i karty okmgsb osagnig¢ studenta jest ocen

ostatecza.

Art.36
1. Egzamin z przedmiotu przewidzianego programemdiétv odbywa si w terminach sesji
zaliczeniowo — egzaminacyjnej, oddzielnie dladego przedmiotu i podlega osobnej ocenie.
Jezeli przedmiot jest wyktadany przez ¢gej niz jedrg osolg, egzaminuj wspdlnie i ustalaj
jedmy ocerp lub egzaminuje jedna osoba ( uzgodnionec¢day wykladowcami za wiedz
Rektora).
2.Egzamin mge by przeprowadzony w formie ustnej, pisemnej, testowdy w sposéb
praktyczny, a take w pohczeniu tych form, o ile wymaga tego specyfika praedu. Forma
egzaminu, jego zakres oraz wykaz materiatinddtowych i podecznikow niezlgdnych do
przygotowania gi do egzaminu winny liypodane do wiadondoi studentom na pogtku zap¢

z danego przedmiotu.



3. W egzaminach maguczestnicz§ ttumacze ¢zyka migowego, a tale asystenci osob
niepetnosprawnych ruchowo i o0sob niewidomych. Osgmmagajce niepetnosprawnym
studentom powinny mézgod: Rektora na uczestniczenie w egzaminach. Proyegdzagcia
ma prawo odmoOwi udziatu asystenta osoby niepetnosprawnej w egzamirsytuacji, gdy jest
nig osoba merytoryczniegdz zawodowo zwjzana z przedmiotem, z ktérego student zdaje
egzamin.

4. Student zgltaszg sk na egzamin winien posiaglavazny indeks oraz kagt okresowych
osignie¢ studenta.

5. Egzamin przeprowadza i wpisuje jego wynik osalmipowiedzialna za przedmiot. W
wyjatkowych przypadkach Rektor m® w danym semestrze upam& do przeprowadzenia
egzaminu lub zaliczenia i dokonania wpisu w indeksiy osolg prowadaca zagcia z danego
przedmiotu.

6. Wyniki egzaminu pisemnega@ podawane studentom do wiadaditionajp&niej w terminie
14 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu poprzezieszgnie wynikow na tablicy ogtoszev
siedzibie Uczelni oraz poprzez steanternetovd Uczelni.

7. Wynik zaliczenia lub egzaminu jest podawany dademdaci studenta przed dokonaniem
wpisu oceny do indeksu i karty okresowychggsig¢ studenta.

8. Studenci niepetnosprawni w uzasadnionych prdigpeh, najpéniej na 7 dni przed
rozpoczciem sesji zaliczeniowo-egzaminacyjnej, maodpiegd Si¢ o:

1) dostosowanie terminéw egzaminow do ich potrzeb,wczéniejszym zgtoszeniu takiego
faktu u egzaminatora,

2) zmiarg formy egzaminu z pisemnego na ustny lub odwrotnie;

3) mazliwos¢ otrzymania arkusza egzaminacyjnego w formie dostage] do stopnia
niepetnosprawniei (np. z powgkszory czcionky w przypadku osob stabo wiglzych) po

wczeniejszym zgtoszeniu takiej potrzeby.

Art.37
1. Srednh ocen z semestru jestednia arytmetyczna, zaaklona do dwéch miejsc po
przecinku, wszystkich ocen wpisanych w danym semmesto indeksu i karty okresowych
osiggnie¢ studenta z przedmiotébw abych programem studiow ksztatcenia danego
kierunku.

2. Przy egzaminach i zaliczeniach stosugensistpujaca skak ocen:

1) bardzo dobry (5,0) - w systemie ECTS — A,
2) dobry plus (4,5) - w systemie ECTS - B,
3) dobry (4,0) - w systemie ECTS - C,

4) dostateczny plus (3,5) - w systemie ECTS — D,
5) dostateczny (3,0) - w systemie ECTS — E,



6) niedostateczny (2,0) - w systemie ECTS — F.

3. Jeeli zagcia nie g zaliczane na ocento stosuje si odpowiednio "zaliczam” (w skrocie

,2al”) albo "nie zaliczam” (w skrocie ,n.zal”).

Art.38

Terminy egzaminOw w sesji ustala osoba odpowiedaiata przedmiot w porozumieniu z

wiasciwym organem samogdu studentow, a zatwierdza Rektor.

Art.39

. Student mee przysipi¢c do egzaminu z danego przedmiotu tylko wtedy, gtigymat
zaliczenia zajc wchodzcych w sktad tego przedmiotu. Student, ktory nieghmrzystpic

do egzaminu z powodu braku zaliczenia, traci ternpiadobnie jak student, ktéry nie
przystpit do egzaminu w wyznaczonym terminie bez usprdigenia uznanego przez
Rektora. W razie usprawiedliwionej nieobegriona egzaminie student nie traci terminu.
Rektor mae wtedy przedtizy¢ termin zdawania tego egzaminu, jednak nieejiuniz dwa
tygodnie po zakaczeniu sesji poprawkowej.

. Student ma prawo przygti¢c do egzaminu w terminie wcgdejszym, uzgodnionym z
egzaminatorem. Wczmriejszy termin egzaminu nie ra® prowadzi do skrocenia czasu
prowadzenia zag.

. Studentowi przystuguje prawo do dwukrotnego prgyishnia do egzaminu poprawkowego z
kazdego przedmiotu.

. Nie jest dopuszczalne przyptenie do egzaminu poprawkowego w przypadku uprizgdn
uzyskania oceny pozytywne.

. Niezgtoszenie sistudenta na egzamin w ustalonym terminie podstamwowb terminie
poprawkowym jest réwnoznaczne z ujraerminu egzaminu. Student nie otrzymuje

wowczas oceny niedostateczne.

Art.40

W przypadku choroby lub innych vaych okolicznéci losowych w okresie trwania sesji

egzaminacyjnej student ma prawo ubiege o przedhienie sesji egzaminacyjnej i przeémiu

terminu egzaminu, jak rownieo przywrocenie terminu egzaminu lub zaliczeniacy2@ w tych

sprawach podejmuje Rektor.

Art. 41

1. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej jakicdwe] oceny z danego przedmiotu

student ma prawo zig¢ do Rektora w @igu 7 dni od daty ogtoszenia wynikdw egzaminu

uzasadniony wniosek o przeprowadzenie egzaminusgnago.



. Egzamin komisyjny odbywa iprzed komisj powotary przez Rektora, w skiad ktorej
wchodz: Rektor lub osoba upovmiona przez Rektora jako przewodnjcy komisji, osoba
prowadaca przedmiot, specjalista z zakresu przedmiotwtedp egzaminem. W skiad
komisji maze wefé takie przedstawiciel wskazany przez studenta jako wlader.
Egzamin komisyjny mze st odby mimo nieobecnsri obserwatora.

. Termin, tryb i przebieg egzaminu komisyjnego ustdkektor w porozumieniu z
prowadzcym przedmiot.

. W przypadku rozbinosci zdaa czionkéw komisji egzaminacyjnej przy réwnej licebi
gtoséw, gtos decydagy ma przewodnicgy.

. Ocena uzyskana na egzaminie komisyjnym jest®ostatecza.

6. Ocerg egzaminu komisyjnego wpisuje do indeksu przewadiei komisji.

. W przypadku niezigenia egzaminu komisyjnego lub nieprzysénia do egzaminu
komisyjnego bez usprawiedliwienia Rektor podejnatigsownie do okoliczr$gi decyzg o

skierowaniu studenta na powtarzanie semestru kkraleniu studenta z listy studentow.

Art.42

. Student jest zobowzany do zigenia w Dziekanacie indeksu i karty okresowychy@sie¢
studenta w terminie trzech tygodni od za&reniasesji egzaminacyjnej. Termin ten #eo
by¢ z waznych przyczyn przediony przez Rektora.

. Zaliczenie semestru zimowego powinno pggt nie p&niej, niz do 31 marca, a zaliczenie
semestru letniego lub roku nie fmdej, niz do 25 wrzénia. Niedopetnienie tego oboyziku

moze stanowd podstaw do skrélenia z listy studentow.

Art. 43

. Student, ktéry nie zaliczyt semestru, feouzyska zgodt: Rektora na warunkowe padje
studiébw w semestrze naphym.

. Istots warunkowego wpisu na semestr ( rokysay jest umeliwienie studentowi
kontynuowania nauki w normalnym trybie pomimo tegonie uzyskat zaliczenia z jednego
albo dwéch przedmiotow.

. Student sktada wniosek do Rektora o zezwolenieodgge studiow w semestrze
nastpnym najpaniej w terminie, w ktorym powinien ldyzaliczony semestr.

. Student, ktory uzyskat wpis warunkowy na semeastpny , jest zobowizany do
uzupetnienia brakggych zaliczé i egzaminow w terminie wyznaczonym przez Rektora.
. W przypadku niewypetnienia przez studenta zobe®i wynikajacych z wpisu
warunkowego, Rektor nie skréli¢ z listy studentow lub skierowana powtorzenie
semestru , tego z ktdrego uzyskat wpis warunkowy.

. Student za wpis warunkowy wnosi ogtakreslong Zarzadzeniem Rektora.



Rozdziat VII

Urlop od zaj eé

Art.44
1. Student mee uzyska urlop od zaj¢ w Uczelni z powodu:
1) ztego stanu zdrowia;
2) podgcia studiow za granig
3) urodzenia dziecka lub opieki nad nim,

4) innych wanych okolicznéci.

Art.45

1. Studentce w gky i studentowi bdagcemu rodzicem nie nioa odmowd zgody na
urlop od zayc.

2. Urlop od za¢¢ studentce w gizy udziela s na okres do dnia urodzenia dziecka.

3. Studentom &dacym rodzicami urlop od z&§ udzielany jest na okres do 1 roku na
wniosek studenta.

4. Whniosek powinien b§ ztozony w okresie 1 roku od dnia urodzenia dziecka.

5. Jeeli koniec urlopu przypada w trakcie semestru, uriuzze by przedhiony do kaca

tego semestru.

Art.46
1.Urlop od zaj¢ w Uczelni mae by diugoterminowy lub krétkoterminowy.
2.Urlop diugoterminowy jest udzielany na okres jegim roku lub semestru.
3.W trakcie urlopu dtugoterminowego student, zadgg@ektora i prowadego zajcia, mae
bra¢ udziat w niektérych zagiach oraz przygpi¢ do zaliczé i egzamindw.
4.Urlop krétkoterminowy jest udzielany na okrestkay, niz semestr.
5.Urlop krotkoterminowy nie zwalnia studenta od wiyzku terminowego uzyskania zalicze
zdania egzaminow z przedmiotéw eflych harmonogramem realizacji programu studidow w

poszczegdlnych semestrach i latach cyklu ksztadceni

Art.47
1. Decyzg o przyznaniu urlopu podejmuje Rektor.
2. Z wnioskiem o udzielenie urlopu student winien zewdsic na pémie do Rektora
niezwtocznie po wygpieniu zdarzenia uzasadrieg¢go udzielenie urlopu.
3. Urlop od zag¢ maze zosté przyznany studentowi nie wdej, niz jeden raz w @igu catego

okresu studiow.



4. Udzielenie urlopu odnotowujegsiv indeksie.

5. W okresie korzystania z urlopu student zachowujawnpienia studenta z watkiem prawa
do korzystania z pomocy materialnej w zakresie @&nym przepisami ustawy i regulaminu
pomocy materialnej .

6. Urlop ze wzgédu na zty stan zdrowia me by udzielony przez Rektora na podstawie

zaswiadczenia lekarskiego.

Rozdziat VIII

Skreslenie z listy studentow

Art.48
1. W stosunku do studenta, ktory nie zaliczyt seméstku studidow Rektor mee wyd&
decyzg o skréleniu go z listy studentow lub, na wniosek studentaaze wyda decyzg o
warunkowym zezwoleniu na pagje studidw w nagpnym semestrze /roku lub zezwoleniu
na powtarzanie semestru/ roku studiow.
2. Rektor skréla studenta z listy studentéw w przypadku:
1) niepodgcia studiow
2) rezygnacji ze studiow;
3) niezlazenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dypbevege
4) ukarania kay dyscyplinarg wydalenia z uczelni.
3. Rektor mae skréli¢ studenta z listy studentéw w przypadku:
1) stwierdzenia braku udziatu w oba@kowych zagciach;
2) stwierdzenia braku pegtdw w nauce
3) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku w @&nym terminie;
4) niewniesienia optat zgzanych z odbywaniem studiow.
4. Skrdlenie z listy studentow nagtuje w drodze decyzji administracyjne;j.
5. Od decyzji , o ktorych mowa w ust.2 i 3 ,7stuwvniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
ztozony do Rektora. Decyzja Rektora jest ostateczna.
5. Rezygnacja ze studiow powinna ¢bytozona przez studenta w formie pisemnego
oswiadczenia w Dziekanacie
6. Rektor stwierdza fakt niepegja studiow w przypadku niespetnienia przez egotzyjcta na
studia co najmniej jednego z peszych warunkow:
1) nieprzysipienia do immatrykulacji i niezlenia slubowania
2) nieodebrania indeksu i legitymacji studenckiepieuczszczania na zegia przez okres
przekraczajcy jeden miesi.

3) niepodpisania umowy z Uczedni



Art.49
Student skrdony z listy studentéw ma prawo do zachowania isdeRNVydanie dokumentow

studenta zlgonych w Uczelni nagpuje niezwiocznie po skikeniu z listy studentow.

Art.50
Osoba, ktora zostata wydalona z Uczelnizenabiega sie 0 ponowne przygie lub wznowienie
studiow na tym samym lub pokrewnym kierunkuslijgnastpito zatarcie kary na zasadach

okreslonych w odegbnych przepisach.

Rozdziat IX

Wznowienie studidow

Art.51

1. Student, ktéry przerwat studia lub zostat skaey z listy studentéw, mi@ ubiega sie 0
wznowienie studiow na tym samym lub pokrewnym kiwuw po przerwie nie krotszej, mi
semestr i nie ditszej, nk 5 lat.

2. O wznowienie studiéw m@ ubiegéd sie osoba, ktéra ma zaliczony co najmniej pierwszy
semestr studiow.

3. Studenci skrdeni z powodu niezaliczenia pierwszego semestrdiGivuwznawiaj studia na
0golnych zasadach rekrutacji ok@nych odebnymi przepisami.

4. Osoba ubiegafa s¢ 0 ponowne przycie na studia sklada podanie wraz z kompletem
dokumentow do Rektora.

5. Decyzg w sprawie ponownego przyia na studia podejmuje Rektor.

6. Przedmioty, z ktorych student poprzednio uzyskanp@ozytywry badz zaliczyt je w inny
przewidziany regulaminem sposob, wasst za zaliczone. Rektor w decyzji o ponownym
przyjeciu okr&la semestr, na ktéry osoba wznawtia studia zostaje prayp, oraz terminy i
tryb wyréwnania ewentualnych xdic w programie studiow z uwzginieniem efektéw
uczenia sj , ktére student zdobyt przed skieniem.

7. W przypadku daych r&nic programowych Rektor nie cofry¢ osoly wznawiajca studia
na nizszy semestr lub rok studiow.

8. Jezeli student podejmuje studia na ostatnim roku stwdio Rektor okrda semestr, na ktory
student zostaje prayy, biorac pod uwag réwniez mazliwos¢ przygotowania przez
studenta nowej pracy dyplomowej w terminie wyniksjm z regulaminu studiow.

9. Student, ktory zaliczyt wszystkie egzaminy przewade programem studiéw, ale zostat
skreslony z powodu niezlzenia w wyznaczonym terminie pracy dyplomowej hie

podszedt do egzaminu dyplomowego w wyznaczonym itéem mae wznowé studia w



celu obrony, ale przerwa nie v przekraczajednego roku. Rektor okila warunki tego
wznowienia.

10. Optaty za ranice programowe ustala Rektor w Zgizeniu.

Rozdziat X
Ukonczenie studiow

Art. 52

1. Na kierunkach, na ktérych w trakcie studiow gpeje podziat na specjaléd, student ma
prawo wyboru jednej specjalém w ramach oferty dydaktycznej Uczelni. Studendt je
zobowgzany do wyboru seminarium dyplomowego z listy semow sporazdzonej przez
Rektora dla wybranej przezspecjalnéci.

2. Student dokonuje wyboru specjadabi seminarium dyplomowego przed rozpeoem tego
roku studiow, w trakcie ktérego naptije podziat na specjaléa.

3. Student studiucy wedtug indywidualnej organizacji studidbw peowybr& seminarium z

przedmiotu znajdypego st w wykazie seminariéw dla innej specjadob

Art. 53

1. Prae dyplomow (licencjack) student przygotowuje w ramach wybranego seminapod
kierunkiem nauczyciela akademickiego prowgmzyo to seminarium.

2. Student powinien wybtatemat pracy dyplomowej w giiym semestrze studiow.

3. Temat pracy dyplomowe] proponuje student, a zatlzi@r promotor. Promotor me
przedstawd studentowi lis§ tematéw do wyboru.

4. Prace dyplomowe magby¢ przygotowywane wegyku obcym. Student do pracy wzyku
obcym musi dajczy¢ ttumaczenie lub obszerne streszczeniezayku polskim.

5. Praca dyplomowa nie byt wykonana przez dwoéch studentéw, z tym,kazdy z nich jest
autorem wyodsbnionej czsci pracy podlegagej ocenie promotora i recenzenta.

6. Za prae dyplomows maze by uznana praca, ktéra powstata w ramach studenckietzo

naukowego.

Art.54
1. Student jest zobowrany ztay¢ prae dyplomows w Dziekanacie z adnotacpromotora, 0
ktérej mowa w art.54st. 2 nie péniej niz do dnia 30 czerwca w ostatnim roku studiow.
2. Praca dyplomowa podlega sprawdzeniu programenplkagiatowym ( JSA).
3. Rektor na wniosek promotora lub studenta zenoprzesuge termin zi@enia pracy

dyplomowej 0 3 miegce, a w uzasadnionych przypadkach og¢past 3 miesice.



4. Student, ktéremu przesgio termin ztaenia pracy, zachowuje status studenta, traci jednak
prawo do korzystania z pomocy materialnej w zakred{rglonym przepisami ustawy i
regulaminu pomocy materialnej.

5. Student, ktéry nie zio/ pracy dyplomowej w terminie, zostaje skomy z listy studentéw.

Art.55

1. Student przed przygtieniem do egzaminu dyplomowego sktada w Dziekanaci
1) dwa egzemplarze pracy dyplomowej w formie jetimosmego wydruku - egzemplarze
dla promotora i dla recenzenta,

2) prae dyplomows w formie wydruku (wydruk dwustronny zbindowany rap w formie
elektronicznej — zapisu na ptycie CD lub DVD w faoe PDF lub ODF - z
przeznaczeniem do akt osobowych studenta. Za&¢ tmamieszczan na naéniku
elektronicznym odpowiada autor pracy.

2. Praca dyplomowa zawiera po stronie tytutowej siramcdwiadczeniem studentage praca
dyplomowa zostata przygotowana samodzielnie przedesta, wraz z @viadczeniem
promotora,ze zostata napisana pod jego kierunkiem i spelnienagania stawiane pracy

dyplomowej oraz stranzawierajca krotkie streszczenie i stowa kluczowe.

Art.56
1. Ocena z pracy dyplomowej jestedng arytmetyczg ocen wystawionych przez promotora i
recenzenta, przy czym obie oceny musy¢ pozytywne.
2. Jeli recenzent oceni pragako niedostatecan o dopuszczeniu do egzaminu licencjackiego
decyduje Rektor, ktéry przed pedjem decyzji w tej sprawie wygiuje o sporgdzenie

recenzji przez drugiego recenzenta.

Art.57
1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest
1) uzyskanie zalicze i zlozenie egzaminow ze wszystkich przedmiotéw i praktyk
przewidzianych w programie studiéw oraz uzyskarkeeddonej liczby punktow ECTS i
spetnienie innych wymagaprzewidzianych w programie studiow;
2) uzyskanie oceny pozytywnej z pracy dyplomowe;.
2.Egzamin dyplomowy powinien odbic w terminie nieprzekraczggym dwoch miesicy od
daty zt@zenia pracy dyplomowe;.
3.Egzamin dyplomowy jest egzaminem zangkym.
5.Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym

6.Egzamin dyplomowy przeprowadzany jestmyku polskim.



Art.58

1..Egzamin dyplomowy odbywag¢sprzed komisj powotary przez Rektora, sktadgj sie co
najmniej z trzech os6b, w tym promotora i receraeRrzewodniccym komisji jest Rektor
lub upowaniony przez Rektora nauczyciel akademicki ze sempniloktora habilitowanego
2.Recenzentem prac dyplomowych zady¢ wytacznie nauczyciel akademicki co najmniej ze
stopniem naukowym doktora, takspoza Uczelni, o tej samej lub pokrewnej specsain

3.Z przebiegu egzaminu spedza s¢ protokot, ktory podpisyj przewodniczcy oraz

cztonkowie komisji.

Art.59

1. Egzamin dyplomowy uznajegsza zt@ony, jezeli srednia ocen z pyfaegzaminacyjnych jest
réwna lub wysza od 3,00.

2. Wynik egzaminu dyplomowego podaje s ocenach w skali okéknej w art. 37 ust. 2.

3. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego ocemgdostatecznej Iub
nieusprawiedliwionego nieprzygtienia do tego egzaminu w ustalonym terminie Rektor
wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. tBow egzamin nie m@ st odby¢
wczesniej, niz po miesicu od daty pierwszego egzaminu i niepi@j, niz po uptywie trzech
mieskcy.

4. W przypadku niezigenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie Relitpdaje decyzj

o skréleniu z listy studentéw.

Art.60
Szczego6lowe wytyczne dotygze pracy dyplomowej i organizacji egzaminu dyplorega
okresla Rektor zarzdzeniem.
Art.61
1. Ukonczenie studiow nagbuje po ztaeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem, co najmniej
dostatecznym.
2. Podstaw obliczenia kacowego wyniku studiowss
1) srednia arytmetyczna wszystkich ocen z przedmiotdwepidzianych programem
studiow na danym kierunku z uwzgdhieniem ocen niedostatecznych uzyskanychaguci
catego okresu studiow;
2) ocena z pracy dyplomowej;
3) ocena z egzaminu dyplomowego.
3. Koncowy wynik studiow stanowi swn 0.7 oceny wymienionej w ust. 2 pkt. 1; 0,2 oceny

wymienionej w ust.2 pkt.2 oraz 0,1 oceny wymienjomeust.2 pkt.3



4. W przypadku przeniesieniagsstudenta w trakcie studiow z innego kierunku pbiiczaniu
sredniej ocen za okres studiow najdrac pod uwag oceny uzyskane z przedmiotow:
1) zaliczonych przez studenta w ramach kierunkuktdeym poprzednio studiowat, jeli
przedmioty te $rowniez ujete w programie studiow kierunku, na ktory przeniost;
2) zaleconych studentowi do uzupetnienia, wazkil z r&nicami programowymi;
3) pozostatych, giych w programie studiovkierunku studiow, na ktory studentesi
przeniost.
5. Oceny z zaliczenia przedmiotow w ramachknié programowych wliczanegsdo $redniej
ocen w semestrze, w ktérym student zaliczyt dazggmiot.

Art. 62
1. W dyplomie ukaczenia studiow wiszych wpisuje si koncowy wynik studiéw zgodnie z
zasad:
1) do 3,40 - dostateczny
2) powyzej 3,40 do 3,80 — dostateczny plus
3) powyzej 3,80 do 4,20 — dobry
4) powyzej 4,20 do 4,60 — dobry plus
5) powyzej 4,60 - bardzo dobry

2. W zawiadczeniach podajecsfaktyczny wynik studiow, jak w Art.58 ust. 2.

Art. 63
Absolwenci  studibw otrzymagj uczelniane dyplomy ukonczenia studibw wiszych

potwierdzagce uzyskanie odpowiedniego tytutu zawodowego.

Art.64
1. Absolwenci mog otrzyma& dyplom z wyrG@nieniem.
2. Dyplom z wyr@nieniem otrzymuj absolwenci, ktorzy:
1) ukaiczyli studia w terminie;
2) uzyskali z egzamindw i z zaliaz@rzedmiotow niekaczacych s¢ egzaminendredni
ocen wysz niz 4,60;
3) uzyskali z pracy dyplomowe] ocgrbardzo doky
4) uzyskali z egzaminu dyplomowego ogdmardzo doky,
5) nie naruszyli zasad zawartychslubowaniu
3.Dyplom z wyré@nieniem przyznaje Komisja egzaminacyjna, a zatvzi@fdektor.



Rozdziat Xl

Nagrody i wyré znienia

Art.65

1.Studenci wyréniajacy sk szczegolnymi wynikami w nauce, pgstijacy zgodnie z tr&ia

slubowania i regulaminem studiow, mpgtrzyma:

1)stypendium ministra wigiwego do spraw szkolnictwa wgzego za wybitne aginiccia;

2) stypendium Rektora dla najlepszych studentow

3) nagrogpienkzng od Rektora;

4) list gratulacyjny od Rektora,;

5) pochwatod Rektora z wpisem do indeksu.

2.Zasady i tryb przyznawania stypendiéw, o ktérynbwa w ust.1 punkty 1 i 2, oldlaja

odrebne regulaminy.

Art.66

1. Nagrod pienkzng przyznam przez Rektora, maksymalnie dwa razy w okresieiéud

moze otrzyma:

1) student na wniosek kierownika jednostki odpowiakhej za sprawy studenckie, ktéry w
okresie roku poprzedzgiego przyznanie nagrody g@gngt w terminach przewidzianych
niniejszym regulamineméredng z ocen nie misz, niz 4,5 | posgpowat zgodnie z
regulaminem studiow;

2) student za prgcw ramach kota naukowego oraz wybitneagsiccia sportowe lub
artystyczne na wniosek opiekuna kota naukowego lokganizacji studenckiej,
zaopiniowany przez kierownika jednostki odpowietimaza sprawy studenckie;

3) student za dziataldé spoteczg na rzeczsrodowiska akademickiego na wniosek

kierownika jednostki odpowiedzialnej za sprawy stuckie.

2. Wysoka¢ nagrody pieniznej, o ktorej mowa w ust. 1, ustala Rektor. Nagrada mae

przekracz& najnizszego wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela akeldego

zatrudnionego w Uczelni.

Art.67

. Nagrody i wyr@nienia uzyskane przez studenta wpisywanecsindeksu.

. Studentom mag by¢ przyznawane nagrody ufundowane przez instytucjéstpewe,
towarzystwa naukowe, organizacje spoteczne orazyosywatne - zgodnie z regulaminami

obowigzujacymi przy przyznawaniu tych nagrod.



Rozdziat XlI

Odpowiedzialno $¢ dyscyplinarna studentéw

Art.68
1. Za posipowanie uchybiajce godnéci studenta oraz naruszenie przepiséw ohpwicych w
Uczelni student ponosi odpowiedziastgrzed komisj dyscyplinarg.
2. Karami dyscyplinarnymias
1) upomnienie;
2) nagana,
3) nagana z ostrzeniem;
4) zawieszenie w okéenych prawach studenta na okres do jednego roku;
5) wydalenie z Uczelni.
3. W razie podejrzenia popetnienia przez studemimic polegajcego na przypisaniu sobie
autorstwa istotnego fragmentu lub innych element@dzego utworu Rektor na wniosek poleca
niezwtocznie przeprowadzenie pgsbwania wyjdniajacego.
4. W razie uzasadnionego podejrzenia popetnienzezprstudenta przegistwa Rektor
jednoczénie z poleceniem przeprowadzenia ppstvania wyjdniajagcego mae zawiesi
studenta w prawach studenta do czasu wydania auaiecprzez komigjdyscyplinarag.
5. Jeeli w wyniku posgpowania wyjdniajacego zebrany materiat potwierdza popetnienie
czynu, o ktérym mowa w ust. 3, Rektor wstrzymujstgaowanie o nadanie tytutu zawodowego
do czasu wydania orzeczenia przez kognidyscyplinarg oraz sklada zawiadomienie o
popetnieniu przegpstwa.
6. Za przewinienie mniejszej wagi Rektor rmowymierzy kar upomnienia z pomigciem
komisji dyscyplinarnej po uprzednim wystuchaniu amenego lub jego obicy. Ukarany
moze wnigs¢ odwotanie do komisji dyscyplinarnej. W takim pragiku komisja dyscyplinarna
moze wymierzy jedynie kag¢ upomnienia.
7. Szczeg6towe zasady i tryb pgmiwania wyjdniajgcego i dyscyplinarnego oldlaja przepisy
Ustawy - Prawo o szkolnictwie wgzym i nauce.



Rozdziat XIII

Przepisy przej sciowe i dostosowuj gce

Art.69

1.Dotychczasowe umowy ze studentami élajgce warunki pobierania optat zygianych z
odbywaniem studiéw oraz optat za ustugi edukacypmhowuj moc obowazujaca. Dotyczy to
takze umow zawartych z osobami, ktore rozpdgstudia w roku akademickim 2018/2019.
2.Studia rozpogcge przed rokiem akademickim 2019/2020 prowadgzisditug programow
dotychczasowych.

3. Dyplom ukaczenia studiow do 30 wr&eia 2019 r. Uczelnia wydaje zgodnie z
dotychczasowymi przepisami.

4.Postpowania w sprawie potwierdzenia efektow uczerganaikierunku , poziomie i profilu
ksztatcenia wszete i niezakéczone przed dniem wagjia ustawy § prowadzone na podstawie
przepiséw dotychczasowych.

5.Programy ksztatcenia w rozumieniu uchylonej ugtatap sie programami studiéw w

rozumieniu obowjzujgcej Ustawy

Art.70
1. Sktadanie wnioskoéw do koa wrzdnia 2019 roku nasgpuje na dotychczasowych zasadach.
2.Studenci, ktérzy przetyli termin egzaminu dyplomowego, mapbowhzek przysipi¢ do
egzaminu dyplomowego do dnia 30 wizia 2019 roku.

Rozdziat XIV

Przepisy ko ncowe

Art.71
Uprawnienia Rektora wynikage z niniejszego regulaminu studiéw, wykonuje Rekisobicie
albo osoba petgca funkcg kierownicz, do ktérej zakresu obowikOw naleg sprawy

studenckie, zwana ,Dziekanem” dziajegq z upowanienia Rektora.



Art.72
Z dniem 30 wrzénia 2019 r. traci moc Regulamin Studidow uchwalormgeg Senat uchwat
Nr 12/2011 z dnia 19 listopada 2011 roku. Znpszymi zmianami.

Art. 73
Niniejszy Regulamin wchodzi viycie z dniem 1 palziernika 2019 r. i ma zastosowaniezak
do studentow, ktérzy rozpogz studia przed rokiem akademickim 2019/2020.

Przewodnigay Rektor
Samogrlu Studenckiego Wyzszej Szkoty Administraciji Publicznej
Wyzszej Szkoty Administracji Publicznej w Ostgoe w Ostgoe

Joannag2ek dr Hieta tojko



